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Assistant de projet- H/F

CRCL - South Rock

Informations Générales

Durée

Temps de travail

CDD ...12 mois (renouvelable)
Date de prise de fonction envisagée : des que possible

Temps plein

Description du poste

A propos de
I'équipe

Missions et
activités
principales

Compétences
spécifiques au
poste

Niveau de
dipléme et
formation(s)

Expérience(s)
souhaité(s)

South-ROCK est un centre d’excellence inter-régional de recherche sur les cancers de 'enfant,
qui réunit 3 centres hospitaliers (HCL, CLB et AP-HM) et 10 structures de recherche. Il a un
objectif : structurer la recherche pour permettre de mieux prévenir et soigner les enfants et les
jeunes atteints de cancer.

Vos missions seront d’assister I'équipe de coordination de South-Rock pour assurer la mise en
ceuvre du projet, ainsi vous gérerez :
* L’organisation des réunions entre partenaires :
» Envoi des mails et gestion des doodles
+  Comptes-rendus des réunions
* L’organisation des événements internes (séminaires, meetings) :
* Gestion des agendas et des réservations
* Mise en place des événements
+ Etla gestion administrative du projet :
*  Suivi administratif et financier du projet en lien avec les porteurs de projet
+ Réalisation des commandes pour les partenaires.

Dynamique et motivé, avec un grand sens du relationnel,
o Maitriser I'expression écrite et orale ainsi que les logiciels bureautiques,
Savoir rédiger des notes, des comptes rendus de réunions

o BAC +2 (type BTS Assistant de manager)
o + Maitrise de I'anglais requis

+ une premiére expérience est un plus

Modalités de candidature

Date limite de
candidature

Contact

CRCL - Centre Léon Bérard - 28 rue Laennec - 69373 Lyon cedex 08

Mars 2024

Envoyer CV et lettre de motivation a cecile.vercherat@lyon.unicancer.fr

www.crcl.fr
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Structure d’accueil
A propos du CRCL Le Centre de Recherche en Cancérologie de Lyon (CRCL, direction P Mehlen,

www.crcl.fr) est une unité de recherche labélisée par I'lnserm, le CNRS, I'Université
Claude Bernard Lyon 1 et le Centre Léon Bérard. Composé de 25 équipes et 13
plateformes technologiques, son activité est dédiée a I'étude de la biologie des cancers.

Directeur Dr Patrick MEHLEN
Adresse CRCL - Centre Léon Bérard - 28 rue Laennec - 69373 Lyon cedex 08
Pour en savoir + www.crcl.fr
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